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Розділ ІІ. Управління освітнім процесом

1. Створення оптимальних умов для забезпечення права на здобуття повної загальної середньої освіти
1.1. Виконання ст.53 Конституції України, ст.35 Закону України «Про освіту», 
                           ст.6 Закону України «Про загальну середню освіту»
	Захід
	Термін 
	Відповідальні
	Підсумок
	Відмітка про виконання

	СЕРПЕНЬ

	Комплектування класів. 
	28.08-31.08
	Адміністрація
	Накази 
	Від _______

№ ______



	Складання та затвердження розкладу уроків, факультативів, розкладу занять секцій, розкладу індивідуальних консультацій для учнів заочної форми навчання.
	До 29.08
	Заступник директора з НВР
	Розклади
	

	Укомплектування навчального закладу педагогічними кадрами згідно із затвердженим штатним розписом; затвердження педаго-гічного навантаження вчителів на 20                       20/2021 навчальний рік та його погодження  з ПК.
	До  31.08
	Адміністрація 
	Наказ
Протокол 
	Від _______

№ ______

Від______

№_______

	Уточнення контингенту учнів. Складання шкільної мережі. 
	До 31.08
	Адміністрація
	Шкільна мережа
	

	Організація чергування в закладі.

Складання графіків чергування учнів, вчителів, адміністрації по школі та в їдальні.
	До 31.08
	Заступник директора з ВР
	Накази

Графіки 
	Від _______

№ ______



	Розподіл функціональних обов’язків між представниками адміністрації.
	До 31.08
	Адміністрація
	Наказ
	Від _______

№ ______



	Робота щодо забезпечення учнів гарячим харчуванням. Складання режиму харчування у шкільній їдальні.
	До 31.08
	Заступник директора з ВР, завгосп
	Нормативно-правова база.

Графік
	

	ВЕРЕСЕНЬ

	Організація та проведення урочистостей з нагоди початку навчального року, свято «Перший дзвоник».
	01.09
	Заступник директора з ВР, педагог-організатор
	Сценарій 
	

	Проведення Першого уроку 
	01.09
	Класні керівники
	План-конспект
	

	Організація та проведення місячника «Всеобуч».
	01.09-29.09
	Заступник директора з ВР
	План, звіт
	

	Перевірка охопленням навчання дітей шкільного віку. Перевірка явки дітей та підлітків за списками на навчання до загальноосвітніх закладів.
	01.09-05.09
	Заступник директора з НВР
	Списки 
	

	Уточнення контингенту учнів по класах. Внесення змін до бази даних учнів закладу.
	До 05.09
	Адміністрація
	Програма «КУРС»
	

	Здійснення обліку дітей 5-18 років у мікрорайоні школи
	До 05.09
	Адміністрація
	Списки 
	

	Складання статистичних звітів за затвердженою формою про кількість дітей та підлітків шкільного віку, які фактично приступили до занять
	01.09-10.09
	Заступник директора з НВР
	Звіт ЗНЗ-1
	

	Узгодження розкладу занять із відповідними службами
	До 01.09
	Заступник директора з НВР
	Розклад 
	

	Здійснення обліку охоплення навчанням випускників  9,11-х класів
	До 05.09
	Заступник директора з НВР
	Списки 
	

	Складання статистичного звіту (форма №77-РВК) 
	До 15.09
	Заступник директора з НВР
	Звіт 77-РВК
	

	Складання та затвердження графіків контрольних, лабораторних та практичних робіт.
	10.09
	Заступник директора з НВР
	Графіки
	

	Складання графіка проведення відкритих уроків
	До 15.09
	Заступник директора з НВР
	Графік
	

	Складання графіка проведення відкритих позакласних заходів, класних годин
	До 15.09
	Заступник директора з ВР
	Графік
	

	Укомплектування секцій, спеціальних медичних груп з фізичної культури.
	До 10.09
	Адміністрація
	Наказ
	Від _______

№ ______



	Перевірка оформлення класних журналів,  журналів індивіду-ального навчання  (за потребою), заочної форми навчання, факультативів.
	До 10.09
	Адміністрація
	Довідка
	

	Складання графіка проведення предметних тижнів.
	До 15.09
	Заступник директора з НВР
	Графік 
	

	Робота у мікрорайоні. Виконання Інструкції з обліку дітей та підлітків шкільного віку, Законів України «Про загальну середню освіту», «Про освіту» (ст.35,ст.6)
	01.09-10.09
	Адміністрація
	Списки
	

	Проведення рейду «Урок»
	01.09-15.09
	Педагог-організатор
	Акт 
	

	Складання соціального паспорта школи. Збирання відомостей про учнів пільгових категорій.
	До 15.09
	Громадський інспектор з ОД
	Соціальний паспорт,

списки
	

	Проведення обліку дітей дошкільного віку в мікрорайоні школи
	До 20.09
	Робоча група 
	Списки 
	

	Складання графіку проведення екскурсій та навчальної практики.
	До 29.09
	Заступник директора з НВР
	Наказ

Графік 
	Від ______

№ _______

	ЖОВТЕНЬ

	Організація проведення  І етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів серед учнів 6-11 класів, Малих олімпіад серед учнів 3-4 класів, мовних конкурсів. Складання графіків.
	02.10
	Заступник директора з НВР
	Наказ
Графіки
	Від _______

№______

	Організація роботи групи підготовки до школи на базі навчального закладу.
	З 01.10
	Адміністрація
	Наказ
	Від _______

№______

	Рейд з перевірки запізнень і відвідування школи учнями.
	02.10-04.10
	Педагог-організатор
	Звіт 
	


	Створення бази даних дітей з проблемами відвідування навчаль-них занять, плану роботи з ними.
	04.10-06.10
	Заступник директора з ВР
	База даних

План 
	

	Облік дітей 5-річного віку, які не відвідують ДНЗ.
	01.10-05.10
	Тума Л.І.
	Список 
	

	Аналіз відвідування учнями позашкільних закладів.
	10.10-12.10
	Заступник директора з ВР
	Довідка 
	

	Складання плану роботи на осінніх канікулах та  графіка роботи працівників під час канікул.
	До 12.10
	Заступники директора з ВР та НВР
	План
Графік 
	

	Аналіз проведення І етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів, Малих олімпіад, мовних конкурсів.
	До 31.10
	Заступник директора з НВР
	Матеріали олімпіад.

Звіт 
	

	Формування заявок на участь у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів, Малих олімпіад, мовних конкурсів.
	До 31.10
	Заступник директора з НВР
	Заявки 
	

	ЛИСТОПАД

	Педагогічний семінар щодо адаптації учнів 1 та 5 класів.
	15.11
	Адміністрація
	План проведення
	

	ГРУДЕНЬ 

	Складання плану зимових канікул.
	14.12-16.12
	Заступник директора з ВР
	План

	

	Складання графіка роботи працівників під час канікул


	14.12-16.12
	Заступник директора з НВР
	Графік
	

	СІЧЕНЬ

	Проведення рейду «Урок».
	16.01
	Педагог-організатор
	Акт
	

	БЕРЕЗЕНЬ

	Проведення рейду «Урок».
	13.03-17.03
	Заступник директора з ВР
	Акт
	

	Створення робочої групи для складання плану роботи на 2019/2020 навчальний рік.
	До 20.03
	Адміністрація
	Наказ
	Від _______

№_______

	Складання плану весняних канікул.
	21.03
	Заступник директора з ВР
	План
	

	Складання графіка роботи працівників під час канікул
	21.03
	Заступник директора з НВР
	Графік
	

	КВІТЕНЬ

	Складання графіку проведення річних контрольних робіт для перевірки рівня засвоєння учнями навчальних програм.
	12.04-14.04
	Заступник директора з НВР
	Графік
	

	Складання та затвердження плану заходів щодо закінчення навчального року та проведення ДПА.
	До 24.04
	Адміністрація
	План
	

	ТРАВЕНЬ

	Організація та проведення урочистостей з нагоди закінчення навчального року: свято «Останній дзвоник», випускний вечір.
	26.05-27.05
	Заступник директора з ВР,

педагог-організатор
	Сценарії
	

	Вивчення об’єктивності річного оцінювання учнів 2-11-х класів.
	24.05-26.05
	Заступник директора з НВР
	Довідка
	

	Аналіз виконання навчальних програм та практичної її частини за рік. Оформлення протоколів.
	До 30.05
	Заступник директора з НВР
	Наказ 
Довідка

протоколи
	

	Підсумки роботи «Школи майбутнього першокласника».
	24.05
	Тума Л.І.


	Звіт


	

	Підсумки роботи «Школи молодого вчителя».
	24.05
	Заступник директора з НВР

	Матеріали 
	

	ЧЕРВЕНЬ

	Оформлення особових справ учнів 1-11-х класів
	До 14.06
	Класні керівники
	Довідка
	

	Переведення учнів 1-8, 10 класів до наступного класу.
Переведення учнів 9 класу до 10класу.
	До 01.06

До 12.06
	Адміністрація
	Накази
	Від _______

№____

Від _______

№_____



	Випуск учнів 11 класу зі школи
	До 26.06
	Адміністрація 
	Наказ 
	Від _______

№ ______


1.2. Створення оптимальних умов щодо організованого початку навчального року
	№ з/п
	Зміст заходу
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці
	Відмітка про виконання

	1
	Надати до відділу освіти план організаційно-технічних заходів щодо підготовки школи до нового навчального року та роботи в осінньо-зимовий період 2020-2021 років. 
	До 20.06
	 Адміністрація 
	

	2
	Забезпечити виконання плану ремонтних робіт.
	До 01.08
	Адміністрація
	

	3
	Забезпечити освоєння коштів, виділених з обласного та державного бюджетів на проведення ремонтних робіт у школі. 
	25.12.
	Адміністрація
	

	4
	Забезпечити підготовку теплового господарства до нового опалювального сезону відповідно до вимог Правил підготовки теплових господарств до опалювального періоду, затверджених наказом Міністерства палива та енергетики України та Міністерства житлово-комунального господарства України від 10.12.2008 № 620/378.
	До 21.09
	Відповідальний за газове господарство
	

	5
	Переглянути та затвердити з відповідними службами маршрут руху шкільного автобуса.
	До 25.08
	Адміністрація
	

	6
	Забезпечити наявність енергетичних паспортів та норм питомих витрат паливно-енергетичних ресурсів.
	До 01.08
	Адміністрація
	

	7
	Забезпечити впровадження прогресивних енергоефективних технологій, обладнання та матеріалів, спрямованих на зменшення витрат енергоресурсів.
	Постійно
	Адміністрація
	

	8
	Забезпечити виконання постанови Кабінету Міністрів України від 05.05.1997 № 409 «Про забезпечення надійності й безпечної експлуатації будівель, споруд та інженерних мереж».
	Постійно
	Адміністрація
	

	9
	Забезпечити облаштування будівлі школи безперешкодним доступом для осіб з обмеженими фізичними можливостями відповідно до  плану на 2021рік.
	До 01.09.2018
	Адміністрація
	

	10
	Провести обробку вогнетривким розчином дерев’яних конструкцій покрівель.
	Протягом 2020-2021 років 
	Адміністрація
	

	11
	Провести обстеження протипожежного стану всіх будівель, перевірити роботу автоматичних систем протипожежного захисту, справність технічних засобів пожежогасіння.
	До 03.08
	Адміністрація
	

	12
	Провести випробування електричного обладнання верстатів у навчальній майстерні.
	До 03.08
	Адміністрація
	

	13
	Здійснити перевірку систем заземлення (занулення) на відповідність діючим вимогам, отримати акти за встановленою формою.
	До 01.10
	Адміністрація
	

	14
	Провести оповіщення стану безпеки електроустановок споживачів.
	До 03.08
	Адміністрація
	

	15
	Провести випробування спортивних снарядів та ігрового обладнання на міцність кріплення та надійність експлуатації.
	До 03.08
	Адміністрація
	

	16
	Отримати дозвіл органів державного нагляду (санітарно-епідеміологічних, пожежних служб) на початок проведення занять.
	До 20.08
	Адміністрація
	


1.3.Створення оптимальних умов щодо організованого закінчення навчального року
	№
	Назва заходу
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	Ознайомити  медпрацівників з наказами МОНУ, ДНіО ХОДА, відділу освіти «Про порядок організованого закінчення 2020/2021 навчального року та проведення ДПА учнів 4,9,11(12) –х класів»
	До 01.05
	Адміністрація

	2
	Скласти та затвердити розклади ДПА:
 - учнів 4 класу;  
 - учнів 9 класу; 
 - учнів 11(12) класу
	До 15.04 До 28.04 До 15.04
	Заступник з НВР

	3
	Внести зміни до режиму роботи школи в дні проведення ЗНО та ДПА у  11(12) класах
	До 25.04 
	Заступник з НВР

	4
	Виставити семестрове та річне оцінювання навчальних
досягнень учнів:
-
2-8, 10 класи
-
9 клас
-
11 клас
	До 25.05 До 14.05 До 03.05
	Вчителі -предметники

	5
	Оформити стенд підготовки до  ДПА та ЗНО
	До 02.04
	Заступник з НВР

	6
	Провести ДПА учнів 9 класу

	Згідно графіка

	Адміністрація

	7
	Провести ДПА учнів 11(12) класу

	Згідно графіка
	Адміністрація

	8
	Зібрати заяви від учнів 9,11(12) класів для участі у ДПА
	До 05.04
	Кл. керівники

	9
	Провести ДПА учнів 4 класу 

	Згідно графіка
	Учитель 4 класу

	10
	Подати до відділу освіти замовлення на виготовлення матеріалів для проведення ДПА:
-
9 клас
-
11 клас
	До 10.04 До 14.03
(за потребою)
	 Заступник з НВР

	11
	Провести засідання педради по закінченню навчального року

2-8,10 класи
-9 клас

-11(12) клас
	До 30.03
	Директор

	12
	Узагальнити та проаналізувати результати проведення ДПА учнів 4, 9, 11(12) класів та подати  інформацію до відділу освіти
	До 27.05 

До 15.06 

До 07.06
	Заступник з НВР

	13
	Підготувати та провести свято «Останній дзвоник»
	26.05
	Тума Н.О., педа-гог-організатор

	14
	Підготувати та провести випускний вечір для  учнів 11 класу 
	Згідно терміну 
	 Тума Н.О., педа-гог-організатор

	15
	Організувати оформлення  документів про освіту учням 11(12) та 9 класів
	Згідно термінів
	Комісія згідно наказу

	16
	Видати наказ «Про порядок організованого закінчення 2020/2021 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4,9,11(12) класів»
	До 05.04
	Директор

	17
	Видати накази:

- про випуск учнів 11 (12) класу;  

- про переведення учнів 9 класу до 10 класу
	Згідно термінів
	Директор


2. Організація роботи з предмета «Захист Вітчизни»
                                      та військово-патріотичного виховання
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Форма контролю


	Відповідальні за виконання 
	Відмітка про виконання 

	ВЕРЕСЕНЬ

	1
	Видати наказ «Про органі-зацію викладання предмета «Захист Вітчизни» в 2020/2021 навчальному році» та надати копію до відділу освіти
	До 05.09
	наказ
	директор
	Від _______

№__

	2
	Видати наказ «Про призначен-ня командирів взводів та відділень»
	До 05.09
	наказ
	директор
	Від _______

№___

	3
	Надати до відділу освіти списки учнів 10-11 класів, які будуть вивчати предмет «За-хист Вітчизни» у навчальному році
	До 05.09
	Інформація 
	Заступник з НВР
	Вих.№____ від _______

	4
	Надати до відділу освіти інформацію про стан навчально-матеріальної бази з предмета «Захист Вітчизни»
	До 05.09
	Інформація 
	Заступник з НВР
	Вих.№____ від _______

	5
	Створення ради по проведенню спортивних заходів 
	05.09
	протокол
	Тума Н.О.
	№ ___ 
від ____  

	6
	Заняття  із  фізоргами класів
	вересень

лютий 
	протокол
	Осипенко С.В.
	№ ___ 
від ____  

	7
	Інструктажі з  безпеки життєдіяльності
	протягом року
	журнал
	Тума Н.О.
	

	8
	Малі Олімпійські ігри (тиждень спорту)
	05.09-09.09
	протокол
	Учителі фізкультури
	№ ___ 
від ____  

	9
	Організація роботи щодо підготовки до гри «Джура»
	За окремим планом
	
	Тума Н.О.
	

	ЖОВТЕНЬ

	10
	Видати наказ «Про забезпечен-ня стрільб з пневматичної гвинтівки»
	До 10.10
	наказ
	директор
	Від _______

№___

	11
	«Козацькі розваги». Конкурс військової виучки для учнів 7-11 класів
	13.10
	сценарій
	Осипенко С.В.

Падалка В.Л.
	

	12
	Змагання з футболу:  5-11 кл.
	24.10-28.10
	протокол
	Осипенко С.В.
	№ ___ від ____  

	ЛИСТОПАД

	13
	«Веселі старти» (1-4, 5-9 кл.)
	02.11
	протокол
	Осипенко С.В.


	№ ___ 

від ____  

	ГРУДЕНЬ

	14
	Міні - футбол:

5-6 кл. (дівчата);

5-6 кл. (хлопці);

7-8 кл. (дівчата);
7-8 кл. (хлопці)
	07-11.12.
	протокол
	Осипенко С.В.
	№ ___ 

від ____  

	15
	Свято до Дня збройних сил України
	06.12
	сценарій
	Падалка В.Л.
	

	СІЧЕНЬ

	16
	Велосипедний туризм у закритому приміщенні
	січень
	протокол
	Відповідальний

 за туристично-краєзнавчу роботу
	№ ___

 від ____  

	ЛЮТИЙ

	17
	Баскетбол:

6-7кл.;

8-9 кл.
	лютий
	протокол
	Осипенко С.В.
	№ ___ 

від ____  

	БЕРЕЗЕНЬ

	18
	Видати наказ «Про організа-цію та проведення 3-денних навчально-польових занять»
	До 20.03
	наказ
	директор
	Від _______

№___

	19
	Шахи:

5-6 кл.; 7-8 кл. 
	Протягом місяця
	протокол
	Осипенко С.В.
	№ ___ 
від ____  

	20
	Шашки:

5-6 кл.;

7-9 кл.
	17.03
	протокол
	Осипенко С.В.
	№ ___ 
від ____  

	КВІТЕНЬ

	21
	Видати наказ «Про підготовку та проведення Дня Цивільного захисту»
	До 01.04
	наказ
	директор
	Від ______

№___

	22
	Участь у районних спортивних змаганнях
	За окремим планом
	наказ

заявки 
	Осипенко С.В.
	Від ______

№___

	23
	Змагання з футболу:  5-9кл.
	10.04-14.04
	протокол
	Осипенко С.В.
	№ ___ 
від ____  

	24
	Настільний теніс
	24.04-28.04
	протокол
	Осипенко С.В.
	№ ___ 
від ____  

	25
	День ЦО
	21.04
	протокол
	Падалка В.Л.

Тума Н.О.
	№ ___ 
від ____  

	26
	День здоров’я:

5-7кл.; 8-9 кл.
	07.04
	протокол
	Осипенко С.В.

Губа н.В.
	№ ___
 від ____  

	ТРАВЕНЬ

	27
	Видати наказ «Про підсумки проведення Дня Цивільного захисту»
	До 24.05
	наказ
	директор
	Від _______

№___

	28
	Видати наказ «Про підготовку та проведення військово-спортивного свята з нагоди закінчення вивчення предмета «Захист Вітчизни»
	До 24.05
	наказ
	директор
	Від _______

№___

	29
	Видати наказ «Про закінчення вивчення предмета «Захист Вітчизни»
	До 02.06
	наказ
	директор
	Від _______

№___

	30
	Надати до відділу освіти підсумковий звіт про стан вивчення курсу «Захист Вітчизни» з учнями у 2020/2021 н.р. та довідку про закінчення вивчення предмета
	До 25.05
	звіт

довідка
	Заступник з НВР
	

	31
	Велосипедний туризм 
	травень
	протокол
	Осипенко С.В.

	№__

від _______

	32
	Профілактика травматизму
	Протягом року
	журнал
	Класні керівники
	

	33
	Участь у районних змаганнях допризовної молоді
	Згідно термінів
	Заявка 
	Падалка В.Л.
	

	34
	Звіт  про роботу  з даного напрямку  в закладі  за рік
	До 30.05
	Звіт 
	Тума Н.О.
	


3.Охорона безпеки життєдіяльності
3.1.Охорона життя і здоров’я учнів: профілактика захворювань, організація медичних послуг
	№ з/п
	Заходи 
	Термін  виконання
	Відповідальний 
	Відмітка  про  виконання

	1
	Забезпечити  виконання чинного законо-давства та розпорядчих документів щодо формування в учнів здорового способу життя, профілактики інфекційних захворювань, збереження і зміцнення   здоров'я  

	Протягом  року
	Класні  керівники
	

	2
	Організувати роботу з формування навичок здорового способу життя 
	Протягом  року
	Класні  керівники
	

	3
	Забезпечити безпечні умови перебування учнів у закладі, дотримання санітарного законодавства учбових приміщень,  дотримання правил особистої  гігієни учнями та персоналом
	Протягом  року
	Адміністрація, класні  керівники
	

	4
	Приділяти особливу увагу заходам з профілактики інфекційних захворювань, спалахів гострих кишкових інфекцій і харчових отруєнь. Покращувати гаряче харчування учнів 
	Постійно 
	Адміністрація, класні  керівники
	

	5
	Проводити медико - педагогічний конт-роль організації занять з фізичної культури, організації занять з учнями, віднесеними за станом здоров'я до спеціальної медичної групи. 
	Постійно 
	Адміністрація, класні  керівники
	

	6
	Дотримуватися  вимог санітарного законодавства щодо організації навчального процесу, денного та тижневого навантаження, не допускати перевантаження учнів, зокрема надмірною кількістю домашніх завдань. 
	Протягом  року
	Педпрацівники 
	

	7
	Погоджувати  розклад занять та режим роботи закладу з управлінням Держпродспоживслужби.
	До 01.09,

05.01
	Заступник з НВР
	

	8
	Поліпшувати організацію та ефективність обов'язкових медичних оглядів учнів, організація медичної допомоги та оздоровлення дітей з виявленою патологією.
	Згідно  графіка
	Адміністрація, класні  керівники
	

	9
	Проводити  аналіз динаміки стану здоров'я учнів  після проведеного поглибленого медогляду.
	Протягом  року
	Тума Н.О.
	

	10
	Розглядати на педраді результати медогляду учнів. Складати  заходи зниження захворюваності та зміцнення здоров'я.
	Щороку  двічі  на  рік
	Адміністрація
	

	11
	Вивчати  питання, пов'язані із збереженням здоров'я, перевагами здорового способу життя, впровад-женням інформаційно-просвітницьких програм, інтерактивних форм роботи для здобуття знань і формуванням здоров'язберігаючих  навичок.
	Протягом  року
	Адміністрація 
	

	12
	Покращувати навчально-методичне забезпечення вивчення предмета 
«Основи здоров'я».
	Протягом  року
	Адміністрація,  учителі  предмета 
	

	13
	Забезпечувати  проведення роботи спеціалістами закладів охорони здоров'я з питань профілактики захворювань учнів
	Протягом  року
	Адміністрація, класні  керівники
	


3.2. Охорона праці
	№ з/п
	Питання, що контролюються
	Дата проведення

контролю
	Форма узагальнення результатів
	Відповідальний за проведення
	Форма контролю

	1
	Проведення вступного інструктажу:

- для працівників;

- для учнів
	Вересень

Жовтень
	Нарада при директорі
	Заступник з НВР, класні керівники, вчителі-предмет.
	Оглядовий контроль

	2
	Проведення інструктажів з безпеки життєдіяльності
	Січень
	Нарада при директорі
	Заступник з НВР
	Оглядовий контроль

	3
	Проведення інструктажів з охорони праці
	Вересень,

березень
	Виробнича нарада
	Заступник з НВР. , вчителі
	Оглядовий контроль

	4
	Стан дотримання норм  охорони праці в навчальних кабінетах
	Серпень
	Нарада при директорі
	Директор
	Попереджу-вальний контроль

	5
	Забезпечення безпечних умов навчально-виховного процесу на заняттях
	Жовтень
	Наказ
	Заступник з НВР
	Персональ-ний контроль

	6
	Стан травматизму серед учнів, вихованців, працівників закладу
	Грудень

Травень

	Нарада при директорі
	Тума Н.О.

Заступник з НВР, 
	Оглядовий контроль

	7
	Стан охорони праці в навчальній майстерні
	Квітень
	Нарада при директорі
	Заступник з НВР.
	Персональ-ний контроль

	8
	Результати медичного огляду: - учнів;

- працівників
	Вересень
	Нарада при директорі
	Тума Н.О.

	Оглядовий контроль

	9
	Стан дотримання пожежної безпеки
	Грудень
	Нарада при директорі
	Кисіль Н.П.
	Оглядовий контроль

	10
	Система роботи вчителів щодо запобігання нещасним випадкам
	Грудень  Травень

	Нарада при директорі
	Заступник з НВР
	Тематичний контроль

	11
	Організація і проведення:

- місячника безпеки руху;

- тижнів пожежної безпеки
	Листопад жовтень,

квітень, 
	Інструктивно-методична нарада
	Заступник з НВР
	Оглядовий контроль

	12
	Перевірка журналів реєстрації інструктажів з охорони праці
	Жовтень, квітень
	Нарада при директорі
	Заступник з НВР
	Оглядовий контроль

	13
	Результати навчання та перевірки знань працівників  з питань охорони праці
	За потребою
	Виробнича нарада
	Заступник з НВР С.
	Оглядовий контроль

	14
	Стан дотримання законів України «Про охорону пра-ці», «Про пожежну безпеку», «Про дорожній рух»
	Квітень
	Педрада
	Директор
	Фронтальний контроль

	15
	Дотримання повітряно-теплового режиму
	Листопад-квітень
	Виробнича нарада
	Заступник з НВР
	Попереджу-вальний контроль

	16
	Забезпечення закладу первинними засобами пожежегасіння та обладнання відповідних кабінетів вогнегасниками
	Вересень
	Виробнича нарада
	Директор,

Заступник з НВР
	Попереджувальний контроль

	17
	Створення куточків БЖД у навчальних кабінетах
	Вересень
	Інструктивно-методична нарада
	Заступник з НВР., вчителі
	Оглядовий контроль


3.3. Профілактика нещасних випадків і травмування учнів 
	Зміст роботи
	Форми роботи
	Клас 
	Дата 
	Відповідальний 
	Відмітка про виконання

	Місячник «Увага! Діти на дорозі!»
	За окремим планом
	1-11
	Вересень 
	Заступник директора з ВР, класні керівники
	

	Урок «Безпека руху» 
	Єдиний урок перед канікулами
	1-11
	Жовтень
Грудень

Березень

Червень 
	Класні керівники
	

	«Безпека дорожнього руху»
	Конкурс малюнків
	1-11
	Січень-лютий
	Вчитель образотворчого мистецтва, класні керівники
	

	«Зробимо життя безпечним»
	Конкурс малюнків
	1-11
	Вересень, лютий, травень
	Вчитель образотворчого мистецтва, класні керівники
	

	Заняття з профілактики дитячого травматизму
	Бесіди, тренінги
	1-11
	За циклограмою
	Класні керівники
	

	Тиждень безпеки життєдіяльності
	За окремим планом
	1-11
	Квітень 
	Класні керівники, педагог-організатор
	


4. Охорона прав, соціальний захист дітей пільгових категорій 

	№ п/п
	Зміст  роботи


	Термін виконання
	Форма контролю


	Відповідальні за виконання 
	Відмітка про виконання 

	ВЕРЕСЕНЬ

	1. 
	Проведення  громадського огляду умов утримання навчання, виховання, мате-ріального  забезпечення.
	01.09-30.09
	Акти
	Тума Н.О.
Класні керівники
	

	2.
	Забезпечення  кваліфікова-ної соціально-педагогічної допомоги дітям-сиротам та  дітям, позбавленим батьківського піклування 
	протягом року
	Звіт 
	
	

	3.
	Вивчити  стан здоров’я учнів з метою надання  їм медичної допомоги.
	постійно 
	 Аналіз 
	Тума Н.О.

медсестра АПСМ
	

	ЖОВТЕНЬ

	4.
	Проводити консультативну  допомогу учням та їх опікунам, сприяти захисту прав вихованців. 
	протягом року
	протокол
	Тума Н.О.
	

	ЛИСТОПАД

	5.
	Залучення дітей пільгових категорій до гуртків та секцій.
	01.11-04.11
	Звіт 
	Тума Н.О.
	

	6.
	Представляти  інтереси  дітей пільгових категорій в офіційних установах.
	Постійно 
	
	Тума Н.О.


	

	ГРУДЕНЬ

	7.
	Провести рейди  з метою виявлення зайнятості  дітей пільгових категорій в позаурочний час.
	01.12-16.12
	Акт 
	Тума Н.О.
	

	СІЧЕНЬ

	8.
	Підготувати  учнів пільгової категорії до  участі в конкурсах.
	протягом місяця
	протокол
	Тума Н.О.

	

	ЛЮТИЙ

	9.
	Проведення індивідуальних занять з дітьми пільгових категорій 
	протягом місяця
	План роботи
	
	

	БЕРЕЗЕНЬ

	10.
	Участь дітей  пільгових категорій  у конкурсі  «Перлини Зачепилівщини» 
	протягом місяця
	протокол
	Тума Н.О.
	

	КВІТЕНЬ

	11.
	Підготовка до літнього оздоровлення
	До 01.04
	акт
	Тума Н.О.
	

	12.
	Залучення дітей пільгових категорій  до  загальношкі-льних виховних заходів.
	18.04
	акт
	Педагог-організатор
	

	ТРАВЕНЬ

	13.
	Організація літнього оздоровлення  учнів пільгової категорії
	протягом місяця
	Довідка


	Тума Н.О.
	

	14.
	Використовувати  увесь комплекс правових норм, спрямованих на захист прав та інтересів дітей та підлітків.
	протягом року
	
	Тума Н.О.
	

	15.
	Звіт  про роботу  з соціа-льного захисту  дітей в закладі протягом року.
	травень червень
	звіт
	Тума Н.О.
	


5. Заходи щодо забезпечення вимог по організації харчування учнів 
	№ з/п
	Зміст заходів
	Відповідальний
	Термін

виконання
	Відмітка про виконання

	1
	Наказ «Про організацію харчування учнів 1-11 класів у 2020/2021 навчальному році»
	Директор школи
	Серпень 
	№___ від_______

	2
	Наказ «Про надання безкоштовного харчування учням 1-4 класів та пільгового контингенту»
	Директор школи
	Серпень,

січень 
	№___ від_______

	3
	Наказ «Про затвердження списку учнів, які потребують дієтичного харчування»
	Директор школи
	За потребою 
	№___ від_______

	4
	Наказ «Про створення комісії контролю за якістю продукції»
	Директор школи
	Серпень 
	№___ від_______

	5
	Наказ «Про підсумки роботи щодо організації харчування учнів у 2020/2021 навчальному році»
	Директор школи
	Червень 
	№___ від_______

	6
	Надання заявок на харчування учнів 1-4 класів, 5-11 класів
	Класні керівники
	Щоденно до 8.15
	

	7
	Оновлення куточка для батьків
	Сестра медична з дієтхарчування
	Щоденно 
	

	8
	Створення перспективного меню, затвердження його у Держпродспоживслужбі
	Сестра медична з дієтхарчування
	Згідно термінів
	

	9
	Санітарний день 
	Кухар, завгосп 
	Шоп’ятниці 
	

	10
	Організація прийому продуктів харчування згідно вимог
	Завгосп 
	Щотижня 
	

	11
	Контроль за веденням документації їдальні
	Директор школи, відповідальний за організацію харчування
	Щодня 
	

	12
	Наради з персоналом їдальні
	Директор школи
	Щомісяця 
	

	13
	Розгляд питань про організацію харчування на нарадах при директору
	Завгосп, відповідальний за організацію харчування
	Щомісяця 
	

	14
	Заслуховування питання про стан роботи щодо організації харчування в школі на засіданні педагогічної ради
	Заступник директора з ВР
	Грудень

червень
	


6. Робота бібліотеки
	№ з/п
	Зміст заходів
	Клас
	Відповідаль-ний
	Термін

виконання
	Відмітка про виконання

	1.
	Дні інформації

- Тематичні: 

  «Дитячі періодичні видання», 

  «Україна – мій рідний край».
	1-11
	Бібліотекар, вчителі
	1 раз на семестр
	

	2.
	Надання індивідуальних бібліотечних довідок читачам
	1-11
	Бібліотекар
	Протягом року
	

	3.
	Книжкові виставки, тематичні полиці

- Оформлення книжкових виставок до Першого уроку з проведенням бібліографічних оглядів та бесід до них, методичні рекомендації до проведення заходів.

- Оновлення постійнодіючих книжкових полиць.

- Персональні (письменники-ювіляри).

- Оформлення літературного календаря.
	1-11
	Бібліотекар
	Серпень, вересень

Протягом року

Протягом року

1 раз на місяць
	

	4.
	Бібліографічні огляди книг

- Тематичні «Козацькими шляхами»

- Письменники-ювіляри (літературний календар)
	1-11
	Бібліотекар


	Жовтень

Протягом року
	

	5.
	Складання списків рекомендованої літератури


	5-11
	Бібліотекар. Учителі 
	 Протягом  року
	

	6.
	Популяризація бібліотечно-бібліографічних знань, формування інформаційної культури учнів

- Бібліотечні уроки за  графіком 

- Бесіди: 

· «Вчись бути читачем»;

· «Про правила вибору інформації»

- Гра «Твій друг - каталог»
	2-4

2-4

5-6
6-7
	Бібліотекар


	Протягом 

 року


	

	7
	Організація екскурсій:

- до шкільної бібліотеки;

- бібліотеки с. Миколаївка
	1

5-7

	Бібліотекар,

вчителі
	Вересень

Жовтень
	

	8
	Індивідуальні бесіди:

- з виявлення читацьких інтересів;

- про прочитанні книги 
	1-11
	Бібліотекар 
	Щомісяця 
	

	9
	Рекомендаційні бесіди
	5-9

	Бібліотекар
	Протягом року
	

	10
	Робота з обдарованими дітьми

- Оновлення картотеки обдарованих дітей

- Індивідуальні списки читання  

- День нової книги

- Поповнення тематичної папки «Робота з обдарованими дітьми»

- Огляд періодичних видань, науково-популярної літератури

- Анкетування «Книга в моєму житті»
	1-11
	Бібліотекар
	Протягом року

Травень
	

	11
	Робота з учнями 
- Бесіди «Про прочитану книгу, бібліотеку, про дружбу»

- Залучення до: підготовки і проведення масових заходів; до ремонту книг та підручників; обробки нової літератури; до здачі макулатури
	1-11
	Бібліотекар,

класні керівники
	Протягом року

Протягом року
	

	12
	Книжкові виставки:

- «Україна моя Батьківщина»;

- «Мій край – краплина України»;

- «Дивосвіт живої природи»;

- «Країна книги–дивна, чарівна»
	1-11
	Бібліотекар
	Вересень 
	

	13
	Тематичні полички:

- «Світ моїх захоплень»;

- «Барвиста українська мова»;

- «Козацькому роду нема переводу»;

- «Все для вчителя»;

- «Життя людини – найвища цінність»;

- «Таємничий світ  фантастики»;
 - «Шевченко – честь і слава України»
- Перший урок. День знань тощо

	1-11
	Бібліотекар
	Протягом 

 року

 
	

	14
	 Випуск блискавок, плакатів, газет  

-Блискавки:«У кого плачуть підручники»
- акція «Подаруй бібліотеці книгу»

- Плакати:

· «Як живеш, підручнику?»;
· «Книга – джерело мудрості»
	1-11
	Бібліотекар
	Протягом

  року


	

	 15
	Книжково-ілюстровані виставки та полички

- «Книги на всі часи» (книги-ювіляри);

- «Зупинися на хвилинку, подивися на новинку»;

- «Мандри, пригоди, фантастика»;

- «Спочатку було слово…»;

- «Куди піти вчитися?»;

- «Людина починається з добра»;

- «Світ моїх захоплень»;

- «Яке прекрасне , наше село»
	5-11

	Бібліотекар
	Протягом року


	

	 16
	Літературний календар:

організація ілюстрованих виставок
	1-11
	Бібліотекар
	Щомісяця
	

	 17
	Громадянське виховання:

- бібліографічні огляди літератури

«Ми вивчаємо Конституцію»;

- огляд журналу «Права людини»;

- книжково-ілюстрована виставка «Права дитини»;

- «Українська держава – історія і сучасність»;

- Інформаційні години спілкування «Періодичні видання» 
	11
11
11
5-11

	Бібліотекар, 

вчителі історії та права
	Протягом року

Грудень

Жовтень


	

	 18
	Краєзнавство:

- оновлення виставки «Мій край – краплина України»;

- інформаційна година «Письменники – дітям» 
	1-11
1-4
	Бібліотекар


	Вересень

Жовтень
	

	 19
	Навчально-виховний процес:

- свято «Прощання з Букварем»;

- свято «Посвята в читачі»;

- брейн - ринг «Ерудити, вперед!»
	1

2

6-7
	Вчитель 1 кл

Вчитель 2 кл

Бібліотекар
	Травень

Жовтень 

Березень
	

	 20
	Предметні тижні

- Книжкові викладки літератури: 

· «Математика – цариця всіх наук»;

· «Гомін віків»;

· «Природа шукає друга»;

· «Хімія навколо нас»;

· «Барви української мови»;

· «Цікава географія»;

· «Інформатика в житті сучасної людини»

- Огляди літератури теми тижнів

- Вікторина «Чарівний світ природи»

- Конкурс знавців творчості  Шевченка

- Бесіда «По сторінках Червоної книги»

- Конкурс малюнків «Тарасова хата»

- День рідної мови

- День писемності та мови


	5-11
5-11
2-7
8-11
2-11
5-9

5-7

1-11

	Бібліотекар

Вчителі початкових класів,біології

Бібліотекар
	Протягом 

 року

Прот. року

Лютий

Березень

Січень

Березень

21.02
9.11
	

	 21
	Естетичне виховання:
- літературна година, присвячена Дню української письменності та мови;

- конкурс на найкращого читця віршів про мову;

- бесіда-презентація «П’ять хвилин з мистецтвом – подорож до літератури: 100 великих картин світу; 100 великих художників; 100 великих музикантів» 
	1-11
8-11
5-7

5-7
	Бібліотекар
Вчителі української мови та літератури

Бібліотекар, вчитель художньої культури
	Протягом року

Листопад

Лютий

Протягом року
	

	 22
	Екологічне виховання та здоровий спосіб життя:

- класні години «Охороняти природу – значить охороняти Батьківщину»;
- огляд виставки «Дивосвіт рідної природи»;

- презентація Червоної книги України


	5-11

	Бібліотекар,
класні керівники


	Жовтень-листопад

Протягом року


	

	  23
	Правове виховання:

- класна година «Я і колектив»;

- місячник правових знань «З дитинства знай свої права»

- бесіди «Знання і повага прав дитини»;

- огляд літератури за темою «Є право – є надія» (за Конвенцією ООН);
	5-8

1-9
9-11
	Бібліотекар, 

класні керівники

Бібліотекар, 

вчителі історії


	Протягом року

Листопад 

Грудень


	

	  24
	Етичне виховання:

- літературний ранок «Година ввічливості»;

- бесіда за круглим столом «Ввічливі слова»; 
- бесіда до Міжнародного дня людей похилого віку: 

- бесіда до Міжнародного дня інвалідів; 

- бесіда «Найважча професія – бути людиною»
	5-6

2-3
1-11
1-11
5-7
	Бібліотекар, 

вчитель етики

Бібліотекар
Бібліотекар

Класні керівники
	Листопад

Квітень

Жовтень

Грудень

Січень
	

	25
	Профорієнтаційна робота:

- оновлення та поповнення постійно діючої полиці  «Сто шляхів – сто доріг»;

- поповнення картотеки «Світ професій»;

- підготовка відкритого перегляду літератури «Куди піти вчитися»;

- підготовка інформаційних списків рекомендованої літератури «В світі професій»;

- бібліотечний урок «Вибираємо професію свідомо»;

- папка «Як обрати професію».
	9-11
 9-11
9-11
9-11
9-11
 9-11
	Бібліотекар

Класні керівники


	Протягом

  року

  Лютий 
	

	26
	Участь у роботі педагогічної ради закладу, предметних методичних об’єднаннях, семінарах
	
	Бібліотекар
	Постійно
	

	27
	Оновлення методичного куточку рекомендованої педагогічної літератури «На допомогу вчителю»
	
	Бібліотекар
	Протягом

року


	

	28
	Забезпечення вчителів програмами та навчальними посібниками
	
	Бібліотекар
	Постійно
	

	29
	Ознайомлення педагогів закладу з новинками педагогічної та методичної літератури
	
	Бібліотекар
	Постійно


	

	30
	Проведення огляду статей з фахових журналів, газет.
	
	Бібліотекар
	1 раз на

місяць
	

	31
	Допомога педагогу-організатору, клас-ним керівникам та вчителям у проведенні масових заходів, предметних тижнів
	
	Бібліотекар
	Протягом

року


	

	32
	Виступи на нарадах при директорові та заступнику директора з НВР:

- про стан забезпеченості підручниками;

- про результати перевірки стану підручників;

- про підготовку до Всеукраїнського дня бібліотек;

- про хід акції «Подаруй бібліотеці книгу»
	
	
	 Вересень 

 Постійно

Вересень

 Протягом 

 року
	

	33
	Поповнення тематичних папок новинками, ознайомлення вчителів з матеріалами
	
	Бібліотекар
	 Протягом 

 року
	

	34
	Вересневі зустрічі у бібліотеці
	
	Бібліотекар
	Вересень
	

	35
	Створення постів бережливих у класах
	1 -11
	Класні керівники, оргкомітет
	Вересень
	

	36
	Рейди-перевірки підручників
	1-11
	Оргкомітет
	 2 рази на

  семестр
	

	37
	Оформлення підсумкового звіту рейдів-перевірок у бюлетенях, шкільних газетах, класних екранах 
	1-11
	Оргкомітет
	 2 рази на

  семестр
	

	38
	Розробка та розповсюдження спільних вимог щодо користування підручниками (загальношкільний стенд)
	1-11
	 Оргкомітет, 

 класні 

 керівники
	 Вересень 
	

	39
	Оформлення книжкових виставок, присвячених знаменним датам
	1-11
	Актив,  бібліотекар 
	 Щомісяця
	

	40
	Проведення бібліотечних уроків згідно затвердженого плану
	1-11
	Бібліотекар
	 Протягом 

 року
	

	41
	Проведення свята книги
	1-4
	Бібліотекар
	 Березень 
	

	42
	Екскурсія до бібліотеки 
	1-2
	Вчителі початкових класів
	 Жовтень 
	

	43
	Посвята в читачі
	2
	Бібліотекар
	 Жовтень
	

	44
	Анкетування учнів з виявлення читацьких інтересів
	6-7
	Бібліотекар
	 Протягом 

 року
	

	45
	Організація ремонту книжок «Книжкова лікарня» 
	4-5
	Бібліотекар
	 Протягом 

 року
	

	46
	Ведення картотеки підручників
	
	Бібліотекар
	 Протягом 

  року
	

	47
	Аналіз забезпечення підручниками учнів закладу
	
	Бібліотекар
	 Вересень,

 квітень
	

	48
	Проведення акції «Подаруй бібліотеці книгу»
	1-11
	Бібліотекар
	 Вересень 
	

	49
	Співпраця із засобами масової інформації 
	
	Бібліотекар
	 Протягом 

 року 
	

	50
	Проведення виховних годин, усних журналів тощо
	
	Бібліотекар, 

вчителі-предметники 
	 Протягом

 року
	

	51
	Цикл бесід «Про збереження підручників» 
	1-11
	Бібліотекар, 

оргкомітет
	Протягом року
	

	52
	Виступи на батьківських зборах з інформацією про новинки літератури для батьків
	1-11
	Бібліотекар
	Згідно  графіка
	

	53
	Бесіди про організацію та стан дитячого читання
	1-8
	Бібліотекар
	Постійно


	

	54
	Поновлення полиці «На допомогу батькам у вихованні дітей»
	
	Бібліотекар
	Протягом 

року
	

	55
	Анкетування «Роль книги та читання у вашій сім’ї» 
	2-3 
	Бібліотекар
	Квітень


	

	56
	День відкритих дверей для батьків, учнів, учителів 
	
	Бібліотекар
	Вересень,

листопад
	

	57
	Залучення батьків до участі у рейді –перевірці стану збереження підручників;

- до підготовки підручників для повернення у бібліотеку;

- до проведення масових заходів;

- до акцій «Подаруй бібліотеці книгу»
	
	Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар
	 Протягом 

 року

 Квітень

 Протягом

 року
	

	58
	Функціонування Інтернет - сторінки бібліотеки закладу
	
	Актив бібліотеки, оргкомітет 
	 Жовтень
	

	59
	Робота з батьками майбутніх першокласників:

- відвідування бібліотеки батьками майбутніх першокласників, надання їм методичних рекомендацій за темами «Як підготувати дитину до школи»; екскурсія до бібліотеки;

- ознайомлення з літературою для першокласників
	
	Бібліотекар, 

психолог

актив бібліотеки, бібліотекар
	 Жовтень-травень
Березень 
	

	60
	Контроль за оформленням передплати на періодичні видання працівниками школи
	
	 Бібліотекар
	Листопад  та протягом року
	

	61
	Комплектування  фонду підручників та художньої літератури
	
	 Бібліотекар
	 Протягом 

 року
	

	62
	Упорядкування розстановки фонду художньої літератури для учнів-читачів
	
	 Бібліотекар
	 Протягом

  року
	

	63
	Очищення галузевої літератури та підручників від застарілих видань.

Складання актів на списання застарілої літератури та підручників
	
	 Бібліотекар, 

 керівники 

 ШМО
	 Протягом

 року
	

	64
	Здійснення ремонту літератури
	
	 Актив  

 бібліотеки, 

 бібліотекар, 

 кл. керівники
	 Протягом 

 року
	

	65
	Ліквідація заборгованості бібліотечних книг
	
	 Бібліотекар
	 Протягом 

 року
	

	66
	Санітарний день
	
	 Бібліотекар
	Остання п’ятниця місяця
	

	67
	Складання планів роботи бібліотеки
	
	 Бібліотекар
	 Вересень
	

	68
	Складання планів, звітів, інформацій, замовлень на підручники. 
	
	 Бібліотекар
	 Жовтень
	

	69
	Звіти про стан забезпечення учнів підручниками
	
	 Бібліотекар
	 Вересень, 

 травень
	

	70
	Підсумки роботи бібліотекаря за кожен день, оформлення запису до «Щоденника роботи бібліотеки»
	
	 Бібліотекар
	 Щодня

 протягом 

 року
	

	71
	Добір та розстановка читацьких формулярів
	
	 
	 Щодня

 протягом 

 року
	

	72
	Обслуговування читачів згідно затвердженого режиму роботи бібліотеки
	
	 Бібліотекар
	 Протягом

 року
	


7.1. Фінансово-господарська діяльність та матеріально-технічна база  закладу
	Заходи

	Термін
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	Звіт по харчуванню. 


	Щомісячно 
	Відповальний  за харчування
	

	Тарифікація.
	До 05.09
	Адміністрація
	

	Організація відпусток.
	Квітень-травень
	Адміністрація
	

	Попередня розстановка штату на 2020/2021навчальний рік.
	травень
	Адміністрація
	

	Підготовка клопотань для укомплектування штату на 2020/2021 навчальний рік.
	травень
	Адміністрація
	


7.2. Зміцнення матеріально-технічної бази і господарської роботи

	Зміст
	Термін
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	Придбання миючих засобів.
	серпень
	Адміністрація
	

	Перевірка готовності матеріально-технічної бази до нового навчального року. 
	серпень
	Адміністрація
	

	Маркування електровимикачів кабінетів
	серпень
	Адміністрація
	

	Підготовка приміщення гардеробу до експлуатації
	вересень
	Адміністрація
	

	Закріплення ділянок території шкільного двору за класами для прибирання.
	вересень
	Заступник директора з ВР
	

	Зняття показників  електролічильника.
	щодня 
	Завгосп 
	

	Профілактичний огляд і заміна електроламп.
	протягом року
	Завгосп 
	

	Зняття показників з газового лічильника.
	протягом опалювалюв. сезону
	Завгосп 
	

	Проведення інвентаризації.
	Вересень-жовтень
	Завгосп 
	

	Чистка горищ, підвальних приміщень
	жовтень
	Завгосп 
	

	Утеплення труби розподілу тепла, розгалужень до стоків, відкритих ділянок труб.
	жовтень
	Відповідальний за газове господарство
	

	Ревізія щодо справності електровимикачів, проводки в кабінетах та коридорах.
	1 раз на місяць
	Завгосп 
	

	Проведення рейдів із перевірки участі працівни-ків та учнів закладу у заходах енергозбереження
	1 раз на місяць
	Заступник директора з ВР
	

	Заготівля піску, тирси для термінового посипання вкритих кригою тротуарів та двору
	листопад
	Завгосп 
	

	Проведення тижня збереження енергоресурсів.
	листопад
	Класні керівники
	

	Придбання миючих засобів.
	грудень
	Завгосп 
	

	Списання матеріальних цінностей. 
	Протягом року (у разі необхідності)
	Завгосп 
	

	Ремонт кабінетів. Шкільного приміщення.
	Червень-серпень
	Завгосп 
	

	Придбання інвентарю та обладнання.
	Протягом року
	Завгосп 
	

	Здійснення постійного контролю за станом закріплених за класами ділянок території шкільного двору та школи.
	Протягом року
	Заступник директора з ВР
	


7.3. Робота з базовими підприємствами та спонсорами
	За планом
	Зміст
	Термін

	Аналіз інформації про потенційних спонсорів, які не є батьками учнів закладу.
	Робота за договором з базовими підприємствами. Аналіз інформації про контингент батьків.

Складання списків потенційних спонсорів. Індивідуальні співбесіди. 

Проведення ради закладу із запрошенням осіб, які бажають виступити в ролі спонсорів
	вересень



	Індивідуальна робота зі спонсорами.
	Звіт перед громадськістю, спонсорами, батьками щодо залучення коштів на придбання меблів, інвентарю на ремонт.
	червень

	Індивідуальна робота зі спонсорами.
	Проведення спільних нарад адміністрації, спонсорів, шефів щодо організації навчально-виховного процесу, харчування, дозвілля учнів, літнього оздоровлення.
	квітень 




