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1. Розділ  І. Інформаційне забезпечення управління

1. Реалізація державних, регіональних та районних програм у галузі освіти
  
	№ з/п
	Назва програми
	Термін виконання
	Відповідаль-ний
	Відмітка про виконан-ня

	1
	Стратегія розвитку Харківської області до 2020 року 
	Щоквартально, 
до 5 числа 
	Заступник директора з НВР
	

	2
	  Освітній проект «Підвищення якості підготовки учнів Харківської області до Всеукраїнських учнівських олімпіад із навчальних предметів».
	Протягом навчального року
	Заступник директора з НВР
	

	3
	Освітній проект «Підвищення компе-тентності вчителів щодо підготовки учнів до розв’язування тестових завдань зовнішнього незалежного оцінювання».
	Протягом навчального року
	Заступник директора з НВР
	

	4
	Освітній проект «Підвищення ефек-тивності професійного самовдос-коналення педагогічних працівників у міжкурсовий (міжатестаційний) період».
	Постійно 
	Заступник директора з НВР
	

	5
	Освітній проект «Вдосконалення змісту освітніх програм курсів підвищення кваліфікації на 2020-2021 н.р.».
	Протягом навчального року
	Заступник директора з НВР
	


	
2. Реалізація Указів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, розпоряджень тощо
		№ з/п
	Назва документа
	Термін виконання
	Відповідаль-ний
	Відмітка про виконання

	1
	Указ Президента України від 26.11.1998 
№ 1310/1998 «Про день пам’яті жертв голодоморів».
	Щороку
22.11
	Заступник директора з ВР
	

	2
	Указ Президента України від 30.10.2001 № 1020/2001 «Про День партизанської слави».
	Щороку
до 19.09
	Заступник директора з ВР
	

	3
	Указ Президента України від 12.01.2015 №5/2015 «Про Стратегію сталого розвитку «Україна – 2020».
	Згідно термінів
	Заступник директора з НВР
	

	4
	Указ Президента України від 12.06.2015 №334/2015 «Про заходи щодо поліпшення національно-патріотичного виховання дітей та молоді».
	Постійно 
	Заступник директора з ВР
	

	5
	Указ Президента України від 13.10.2015 №580/2015 «Про Стратегію національно-патріотичного виховання дітей та молоді на 2016-2020 роки».
	Постійно 
	Заступник директора з ВР
	

	6
	Указ Президента України від 22.01.2016 №17/2016 «Про заходи з відзначення 100-річчя подій Української революції 1917-1921 років».
	Згідно термінів
	Заступник директора з ВР
	

	7
	Постанова Верховної Ради України від 12.05.2015 №373-VІІІ «Про вшанування героїв АТО та вдосконалення національно-патріотичного виховання дітей та молоді»
	За окремим планом
	Заступник директора з ВР
	

	8
	Доручення Президента України від 23.04.  2010 № 01-01/749 стосовно забезпечення захисту прав і законних інтересів дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, реалізації їхніх прав на охорону здоров’я, освіту, соціальний захист та гармонійний розвиток.
	Щопівроку
до 01.06
до 01.12
	Заступник директора з ВР
	

	9
	Доручення Президента України від 30.08. 2012 №01-01/2338 щодо поліпшення захи-сту прав та законних інтересів дітей, забезпечення розв’язання нагальних проблем, соціального захисту дітей, які його потребують.
	Щокварталу
до 05.03
до 05.06
до 05.09
до 05.12
	Заступник директора з ВР
	

	10
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 22.08. 2012 № 605-р «Про затвердження плану заходів щодо інтеграції біженців та осіб, які потребують додаткового захисту, в українське суспільство на період до 2020 р.»
	Щопівроку
до 03.01
до 03.07
	Заступник директора з ВР
	

	11
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 11.09.2013 № 701-р «Про затвердження плану заходів щодо реалізації Стратегії захисту та інтеграції в Українське суспільство ромської національної меншини на період до 2020 року»
	Щороку
 до 10 січня
	Заступник директора з ВР
	

	11
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 23.09.2015  № 998-р «Про заходи з увічнення пам’яті захисників України на період до 2020 року»
	Згідно термінів
	Заступник директора з ВР
	

	12
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 05.05.2016  № 348-р «Про затвердження плану заходів щодо вшанування Дня пам’яті жертв геноциду кримськотатарського народу»
	Згідно термінів
	Заступник директора з ВР
	

	13
	Доручення Прем’єр-міністра України від 03.02.2003 №6505 щодо поліпшення утримання дітей-сиріт.
	Щокварталу

	Заступник директора з ВР
	

	12
	Доручення Віце-прем’єр-міністра України Сича О.М. від 30.09.2014 № 30137/72/1-14 до листа Українського інституту національної пам’яті щодо героїзації осіб, які віддали життя за Україну, та вшанування їх пам’яті
	Щомісяця 
до 27 числа
	Заступник директора з ВР
	

	13
	Наказ Міністерства освіти і науки України, від 28.05.2015 №582 «Про схвалення Концепції національно-патріотичного виховання дітей та молоді».
	Постійно 
	Заступник директора з ВР
	

	17
	Наказ Міністерства освіти і науки України, від 16.06.2015 №641 «Про затвердження Концепції національно-патріотичного виховання дітей та молоді, Заходів щодо реалізації Концепції національно-патріотичного виховання дітей і молоді та методичних рекомендацій щодо національно-патріотичного виховання у ЗНЗ».
	Постійно 
	Заступник директора з ВР
	

	18
	Наказ Міністерства освіти і науки України, від 16.07.2015 № 768 «Про національно-патріотичне виховання в системі освіти».
	Постійно 
	Заступник директора з ВР
	

	19
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації від 20.07.2000№ 679 «Про організацію виконання постанови Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 «Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку».
	Щороку
до 05.01
	Заступник директора з НВР
	

	20
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації від 15.04.2016 № 128 «Про організацію оздоровлення та відпочинку дітей Харківської області в 2016-2020 роках». 
	Щороку
до 15.03
до 01.06
до 16.06
до 10.09
	Заступник директора з ВР
	

	21
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації від 05.11.2012 № 630 «Про затвердження регіональної програми виконання завдань і заходів Державної цільової програми «Національний план дій з реалізації Конвенції про права інвалідів» на період до 2020 року».
	Щороку
до 05.01
	Заступник директора з ВР
	




3.Забезпечення  гарантованого права громадян на здобуття 
повної загальної середньої освіти
	№ з/п
	Зміст  роботи
	Термін 
	Відповіда-льний 
	Контроль 
	Відмітка  про  виконання

	1
	Організація   чіткого  обліку  дітей  у  мікрорайоні  закладу
	Серпень -
до 09.09
	Комісія 
	Рішення  сіль-ської  ради
	№___ від ________

	2
	Комплектування  класів,  закріп-лення  приміщень  за  класними  колективами, призначення  класних  керівників,  завідувачів  кабінетами
	До  01.09.
	Директор 
	Накази 
	

	3
	Вирішення  у встановленому  порядку  питань,  пов’язаних  з  дітьми пільгових категорій
	За  потребою
	Громадський інспектор  з  ОД
	
	

	4
	Організація   підвозу    учнів  до  закладу та  в зворотному напрямку
	Серпень 
	Директор 
	Наказ
	№____
від ______

	5
	Організація  харчування
	Вересень 
	Директор 
	Наказ
	№____
від ______

	6
	Організація  індивідуального  навчання  учнів
	За  потребою
	Директор 
	Наказ
	

	7
	Забезпечення  системи  внутріш-ньошкільного  контролю  якості  знань,  умінь  і  навичок  учнів
	Протягом  року
	Адміністрація 
	Накази, довідки, педради
	

	8
	Продовження  роботи  над  створенням  цілісної  системи  інформаційного забезпечення  педагогічних  працівників
	Протягом  року
	Заступник  директора  з  НВР
	Нарада  при  ЗД з НВР
	Протокол №___ від _______

	9
	Створення  системи  вивчення  ефективності  методичної  роботи  в  закладі  через  аналіз  якості навчально – виховного  процесу
	Протягом  року
	Заступник  директора  з  НВР
	Нарада  при  ЗД  з  НВР
	Протокол №___ від _______

	10
	Здійснення  контролю  за  станом  відвідування  учнями  закладу
	Протягом   року   
	Заступник  директора  з  НВР

	Наради при директорові.  
Щомісячний аналіз 
	

	11
	Організація  повторення  навчального матеріалу з  метою  подолання  прогалин  у  знаннях  учнів
	Протягом  року
	Заступник  директора  з  НВР
	Наказ.

Нарада  при  ЗД  з  НВР
	№ __ від______
Протокол №_______

	12
	Організація  чергування  в  закладі  учнів,  учителів,  адміністрації
	До  05.09
	Заступник директора з ВР 
	Нарада при ЗДВР
	Протокол № __ від ________







4.Управління освітнім процесом

	№ з/п
	Зміст  роботи
	Термін 
	Відповіда-льний 
	Контроль 
	Відмітка  про  виконання

	1
	Розподіл  годин,  тарифікація
	До  05.09
	Тарифікаційна комісія
Директор 
	Протокол 

Накази
	№__ від ______



	2
	Складання  розкладу  уроків, факультативів, консультацій  для учнів заочної форми навчання та погодження  СЕС. 
	До 29.08
До  05.01
	Заступник  директора  з  НВР
	Розклади
Нарада  при  ЗД  з  НВР
	Протокол №___ від _________

	3
	Складання  графіка  проведення  контрольних,  практичних  і  лабораторних  робіт
	До 15.09
	Заступник  директора  з  НВР
	Графік.
Нарада  при  ЗД  з  НВР
	Протокол №___ від _________

	4
	Збір  інформації  про  підручники,  методичні посібники, якими  користуються  вчителі
	До  05.09
	Бібліотекар
	Нарада  при  ЗД  з  НВР
	Протокол №___ від _________

	5
	Організація  роботи  щодо  наступності  школи  І  та ІІ  ступенів
	Вересень
лютий
	Заступник  директора  з  НВР

	Нарада,  рішення  педради,  накази
	Протокол №___ від _________

	6
	Погодження  календарно –тема-тичного  планування  вчителів, внесених коректив
	До  15.09
До 15.01
За потребою
	Заступник  директора  з  НВР
	Протоколи засідань ШМО
	Протоколи №___ від _________
№___ від _________


	7
	Проведення  предметних  тижнів
	За графіком
	Заступник  директора  з  НВР
	План.
Матеріали.
	

	8
	Складання  графіка  проведення  відкритих  уроків
	До  15.09
	Заступник  директора  з  НВР
	Нарада,   наказ
	Протокол №___ від _________
№__ _____

	9
	Проведення  І (шкільного) етапу  Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів, участь  переможців  в  ІІ (районному)  етапі
	За  графіком
	Заступник  директора  з  НВР
	Накази.

Графіки.

Матеріали.
	№__ _____
№__ _____

	10
	Організація  повторення  та  підготовки  до  ДПА
	Лютий – травень
	Заступник  директора  з  НВР
	Нарада,  накази
	Протокол №___ від _________
№__ _____

	11
	Організація  проведення навчаль-них  екскурсій  та  навчальної  практики
	Протягом  навчального року
	Заступник  директора  з  НВР
	Нарада  при  ЗД  з  НВР,  рішення  педради,  накази

	Протокол №___ від _________


	12
	Інформування  учнів  і  їх  батьків  щодо  питань  критеріїв  і  показників досягнення  учнями  освіти,  розвитку  їх  здібностей
	Вересень 
	Учителі  - предметники
	Інформацій-ний  бюлетень
	

	13
	Комплектування  медичних  груп  з  фізичної  культури
	До  05.09
	Директор   
	Наказ 
	№__  ____


	14
	Створення  робочої  групи  для  складання  проекту  плану роботи школи на  новий  навчальний  рік
	Березень 
	Директор 
	Наказ 
	№__  ____


	15
	Аналіз  виконання  розділів  плану роботи на рік,  навчальних  програм,  планів  класних  керівників 
	До  05.01, 15.06
	Заступники  директора
	Довідки,  накази
	




5.Управління організацією виховної роботи з учнями

	№ з/п
	Зміст  роботи
	Термін 
	Відповіда-льний 
	Контроль 
	Відмітка  про  виконання

	1
	Складання  розкладу  роботи  спортивних секцій
	До  05.09
	Заступник з ВР
	Розклад.
Нарада  при  ЗД  з  ВР
	Протокол №___ від _________


	2
	Погодження  планів роботи  класних  керівників
	До  15.09
До 15.01
	Заступник директора 
з ВР
	Нарада 
	Протоколи №___ від _________
№___ від _________


	3
	Організація  й  проведення  творчих  конкурсів
	Протягом  року
	Заступник  директора
 з ВР
	Нарада  при  ЗД  
	Протокол №___ від _________


	4
	Складання  графіка   позакласних  заходів,  годин  спілкування
	До  09.09
До 15.01
	Заступник директора
 з ВР
	Нарада,  рішення  педради, наказ
	Протокол №___ від _________
№__ _____


	5
	Організація  літнього  відпочинку  учнів
	Березень – червень
	Заступник директора з ВР, класні  керівники
	Нарада, рішення  педради,  накази
	Протокол №___ від _________
№__  ____

	6
	Аналіз  виконання  розділів  плану роботи на рік
	До  05.01, 15.06
	Заступники  директора
	Довідки,  накази

	


                         




                         6.Охорона життя, здоров’я дітей та підлітків
	№ з/п
	   Зміст  виховної  діяльності
	Форма  виховної  діяльності
	Клас
	Дата
	Відповіда-льний
	Відмітка  про  виконання

	1
	Місячник  «Увага!  Діти  на  дорозі!»

	За  окремим  планом
	1-11
	Вересень
	Заступник директора з ВР
	

	2
	 «Безпека  руху»
	Єдиний  урок  перед  канікулами 
	1-11
	Жовтень
Грудень
Березень
Червень 
	Класні  керівники
	

	3
	«Безпека  дорожнього  руху»
	Конкурс  малюнків 
	1-11
	Січень – лютий 
	Заступник директора з ВР
	

	4
	«Зробимо  життя  безпечним»
	Конкурс  малюнків 
	1-11
	Вересень 
Лютий
Травень
	Заступник директора з ВР
	

	5
	Заняття  з  профілактики  дитячого  травматизму 
	Бесіди,  тренінги
	1-11
	За  циклогра-мою 
	Класні  керівники
	

	6
	Тиждень  безпеки  життєдіяльності 

	За  окремим  планом
	1-11
	Квітень 
	Заступник директора з ВР
	





7.Обдарована молодь

	Захід
	Термін 
	Відповідальні
	Підсумок
	Відмітка про виконання

	СЕРПЕНЬ

	Корегування банків даних обдарованих учнів 
	28.08 -30.08
	Вчителі-предметники
	Списки
	

	Затвердження банків даних обдарованих учнів закладу
	 31.08
	Керівники ШМО
	Засідання ШМО
Педрада 
	Протоколи №__ від _____

№__ від _____

№__ від _____


	ВЕРЕСЕНЬ

	Проведення психоло-гічного діагностування учнів з метою виявлення їх творчого потенціалу.
	 18.09 -22.09
	Практичний психолог
	Діагностика-анкетування
	

	Установча сесія МАН 


	вересень
	Вчителі - предметники
	Нарада при ЗДНВР
	

	Організація роботи творчої групи вчителів щодо роботи з обдарованими учнями.

	Протягом року
	Заступник директора  з НВР
	План
	

	Організація роботи МАН.
	До 29.09
	Директор 
Учителі-предметники
	Наказ 
	Від ________
№ ______

	Підготовка до І ( шкільного) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів.
	 Протягом місяця
	Учителі-предметники
	Консультації 
	

	ЖОВТЕНЬ

	Проведення І (шкільного) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів.
	 Протягом місяця
	Заступник директора з НВР.
Члени оргкомітету, журі.
	Звіт, протоколи, роботи учасників.
	

	Складання та затвердження планів індивідуальної роботи з обдарованими учнями.
	До 01.10
	Учителі-наставники
	Плани
	

	ЛИСТОПАД-ГРУДЕНЬ

	Участь у  ІІ(районному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів.

	[bookmark: _GoBack]Д о 29.12.
	Заступник директора з НВР
	Протоколи
Звіт 
Довідка 
	

	ЛЮТИЙ

	Участь у ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів

	До 01.03.
(за потребою)
	
	Накази 
	

	БЕРЕЗЕНЬ

	Свято «Джерело талантів»
	 21.03.2021
	Заступник директора з ВР, педагог-організатор
	Сценарій
	



	ТРАВЕНЬ

	Аналіз роботи з обдарованими учнями протягом навчального року.
	 22.05.2021
	Заступник директора з НВР.

Керівники ШМО.
	Довідка 


Протоколи 


	



